Tematici si bibliografie — economist debutant :

1. Legea 307 din 12 iulie 2006, privind apirarea impotriva incendiilor, cu modificarile si completarile ulterioare
2. Legea 319 din 14 iulie 2006, a securititii si sanatatii in munca, cu modificirile si completirile ulterioare

3. Legea Nr. 53 din 24 ianuarie 2003 *** Republicati Codul muncii, CAPITOLUL II -Executarea contractului
individual de munca

4. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare

5. H.G. nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventaririi elementelor de
natura activelor, datoriilor si capitalurilor propria

6. 0.G. nr. 112/2000 privind reglementarea procesului de scoatere din functiune, casare si valorificare a activelor
corporale care alcituiesc domeniul public al statului si al unitatilor administrativ-teritoriale.

7. Legea nr. 500/2002 privind finantele publice

1. Legea nr. 307/2006 — Apirarea impotriva incendiilor
» Principii generale privind apararea impotriva incendiilor.
e Masuri de prevenire a incendiilor de natura electrica.
» Organizarea interventiei in caz de incendiu.
» Documente specifice privind apararea impotriva incendiilor (planuri, instructiuni, registre).
2. Legea nr. 319/2006 — Securitatea si sinitatea in munci
» Notiuni generale privind securitatea si sinitatea in munci.
* Obligatiile angajatorului si ale angajatilor privind prevenirea riscurilor profesionale.
o Identificarea si evaluarea riscurilor in activitatea electricienilor.
* Instruirea si controlul aplicirii masurilor SSM.
» Raportarea si cercetarea accidentelor de munca.
» Masuri de prim ajutor, prevenire si protectie in caz de electrocutare.
3. Legea nr. 53/2003 ~ Codul muncii, Capitolul II
* Executarea contractului individual de munca: drepturi si obligatii ale partilor.
» Timpul de munci si timpul de odihna.
» Rdéspunderea disciplinari si patrimoniali a salariatului.
» Regimul sanctiunilor disciplinare.
» Concedii si alte drepturi ale angajatului.
* Reguli privind respectarea disciplinei muncii si a regulamentului intern.
4. Legea nr. 98/2016 — Achizitiile publice, cu modificarile si completirile ulterioare
Principiile utilizarii eficiente a fondurilor publice
Planul anual al achizitiilor publice
Achizitia directa — praguri valorice
Etapele procedurii de atribuire
Estimarea valorii contractului
Derularea si monitorizarea contractelor
Modificarea contractelor de achizitie publica
* Raspunderea persoanelor implicate in procesul de achizitie
5. H.G. nr. 395/2016 — Norme de aplicare a achizitiilor publice
® Programul anual al achizitiilor
o Documentele justificative
o Referatul de necesitate



Controlul si verificarea procedurilor

6. O.G. nr. 112/2000 — Scoaterea din functiune si casare

Conditiile scoaterii din functiune

Constituirea comisiei de casare

Documentele justificative

Valorificarea bunurilor

Riaspunderea gestionarului

Impactul asupra patrimoniului si evidentei contabile

7. Legea nr. 500/2002 privind finantele publice

Principiile bugetare

Structura bugetului institutiilor publice

Angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor
Credite bugetare si credite de angajament

Réaspunderea ordonatorului de credite

Controlul utilizarii fondurilor publice.



